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Mltarbelter (w/ m/d) Immoblhen Back-Ofﬁce, Vollzeit (40
Wochenstunden)

fir den Forstbetrieb Flachgau-Tennengau mit Sitz in Abtenau (S)

AUFGABENBEREICHE

- Administrative und organisatorische Unterstiitzung des Immobilienteams
—  Erstellung und Verwaltung von Vertragen und objektbezogenen Unterlagen
— Selbststéndiges Aktenmanagement und Stammdatenpflege im SAP-FX

— Rechnungslegung, Mahnwesen, Betriebskostenabrechnung

— Unterstitzung bei der Abwicklung von Versicherungsfallen

- Immobilienbezogene Recherchen (Grundbuch, Firmenbuch etc.)

— Kommunikation mit Partner*innen und Kund*innen

QUALIFIKATIONEN

— Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (z.B. HAK/HBLA/HAS oder kfm. Lehre)
— Berufserfahrung

— Freundlich, zuverlassig, fleiBig, belastbar

— Rasche Auffassungsgabe, Hausverstand und gute Selbstorganisation

— Professionelles Auftreten und gute Umgangsformen

— Sehr gute MS Office Anwenderkenntnisse, Erfahrung in SAP von Vorteil

— Affinitat zu immobilien- und forstwirtschaftlichen Themenbereichen

UNSER ANGEBOT

— Monatsbruttogehalt von € 2.944,19 (Vollzeit) zuzlglich einer ergebnis-/erfolgsabhdngigen Gewinnbeteiligung
und weiterer Benefits. Mit einschlagiger Berufserfahrung bzw. besonderer Qualifikationen besteht die
Bereitschaft zu einer héheren Einstufung.

— Vielseitiges und eigenstandiges Aufgabengebiet in einem motivierten Team

— Sehr gutes Arbeitsklima mit flachen Hierarchien

— Flexible Arbeitszeiten nach einer Einarbeitungsphase

— Umfangreiches Weiterbildungsangebot flir die fachliche und persénliche Entwicklung

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

Bitte bewerben Sie sich bis spatestens 15.05.2025 (iber unser Bewerbungsportal karriere.bundesforste.at.
Bei Fragen zur Position kontaktieren Sie bitte Erwin Stampfer, Tel.: +43 664 425 29 15 oder Palmira
DeiBenberger, Tel.: +43 664 618 90 91.

Allfallige Bewerbungsgesprache finden voraussichtlich am 19.05.2025 in 5441 Abtenau, Markt 14 statt.

Die Ubernahme der Position erfolgt ehestméglich. Video-Einblicke in unsere Berufsbilder finden Sie unter
www.bundesforste.at/karrierevideos.



